Резюме

ФИО
фото

_____________________________________________
	Персональные данные:

	Дата рождения:
	

	Семейное положение:
	

	Адрес:
	

	Телефон:
	

	Эл. почта:
	

	Пожелания к будущей работе:

	Должность:
	Не стоит указывать несколько должностей. Для каждой должности необходимо писать отдельное, соответствующее этой должности резюме.

	Зарплата:
	Укажите реальную, соответствующую Вашим опыту и знаниям сумму.

	Опыт работы:

	Последнее место работы:
	Если опыта работы нет, укажите места прохождения практик, опишите что делали.

	Период работы:
	

	Должность:
	

	Должностные обязанности и достижения:
	

	Предпоследнее место работы:
	

	Период работы:
	

	Должность:
	

	Должностные обязанности и достижения:
	

	
	Укажите прочие места работы, если такие были (в т.ч. не официально)

	Образование:

	Годы учебы:
	

	Учебное заведение:
	

	Специальность:

	

	Повышение квалификации:
	Если повышали, укажите полученную квалификацию, учебное заведение, год получения.

	

	Профессиональные навыки:
	Расскажите о полученных ранее знаниях и умениях, которые пригодятся вам на желаемой должности, в том числе знание иностранных языков и степень владения компьютером.

	

	Дополнительные сведения:
	Расскажите об участии в проектах, конференциях, волонтерской деятельности и т.д. 
Опишите личные качества и увлечения. 
Здесь же можно предупредить, готовы ли к командировкам.




          Дата 	                                                                                                                              	 подпись	
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ПОЯСНЕНИЯ К ЗАПОЛНЕНИЮ РЕЗЮМЕ

Пожелания к будущей работе – обязательно указывать одну должность (ПРАВИЛО: Одно резюме – одна должность)

Опыт работы: если при заполнении остаются пустые строки (последнее место работы, период работы, должность, должностные обязанности и достижения), то их следует удалить.

Образование: если Вы имеете несколько образований, то заполняйте (годы учебы, учебное заведение, Специальность) по каждому отдельно, т.е. дублируйте эти строки и заполняйте их ниже.

Повышение квалификации. Заполняется при наличии подтверждающего документа.
